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Dans nest/is-e, on entend par "sélections", tous les criteres qu'il est
possible d'utiliser pour affiner nos différentes recherches via des
filtres. Dans les différentes fenétres de recherches, le bouton

Sélection se situe sur la partie droite de I'écran.
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En fonction du module de recherches ou vous vous trouvez, les
critéres de sélection varient. En partant du module Habitants, vous

obtenez alors I'écran ci-dessous.

La partie "Groupes", dans la partie de droite contient les themes de recherches. En
cliguant sur I'un d’entre eux, la partie du bas affichera les criteres dépendant du

theme choisi.

Afin d’activer ce critére (l'utiliser dans le cadre de notre recherche), il suffit de

double-cliquer dessus. Celui-ci apparait alors au centre de la fenétre.

Il s'agit maintenant de compléter ce critere avec les informations souhaitées : 2
champs sont a disposition : "Opérateur" et "Valeur". Selon vos besoins,

modifiez/remplissez ces derniers.
Dans I'exemple suivant, nous désirons rechercher :

des habitants actifs dans notre commune (et non les habitants partis ou décédés)
dont le N° AVS manque et dont le statut correspond au-x statut-s coché-s.
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Chercher habitant » Criteres de sélection

[ =ManqueNavs - 2025

Groupes

[Tous les critéres] =
Habitant/Personne

Nom

Maissance/age

Etat civil

Adresse

Arrivée

Départ

Evénement/Mutation

Activité

Critéres
Abréviation secteur -
Abréviation secteur 3
Actif/inactif

Action

Adressage valide
Adresse confidentielle
Adresse valable
Adresse valable 2
Adresse valable par
Adresse valable par
Adresses provisoires
Age

Agea

Année de jubilé

Année de naissance

- ManqueNAVS - 2025

Groupe

Habitant/Personne
Divers
Habitant/Personne

Habitant/Personne

X X X X

Habitant/Personne

0

Paramétre Opérateur Valeur Fermer
Type Egal Habitants -
Exploitation des dennées (substituti  Egal ‘ Personne |v| Et/Ou..
Actiffinactif Egal [Act || [eesion |
Em—t
Statut habitant Bansiste - ™
Etabli C -

[”] Etablissernent CH

[T] Farnille fonct. int.

[] Fenctiennaire sans immunité
[] Frontalier G

[] Frontalier G nen résident
[] Frontalier suisse avec séjour
Non attribué

[] Personne

[] Persenne 3 protéger
Provisoire F

[7] Raison cormerciale
Requérant d'asile

[] Saisonnier A

[] S&jour annuel

Sejour B

Ok Annuler

L'enregistrement de sélections est trés pratique afin de pouvoir réutiliser rapidement

par la suite I'ensemble des criteres définis. Pour ce faire, il s’agit de cliquer sur :

Enregistrer

Enregistrer sous... [%

Effacer
Afficher

Dorénavant, en cliquant sur la liste déroulante, vous pourrez directement obtenir les

criteres de sélection enregistrés.

Les différents types de liste.

ﬂﬂ Statistiques des habitants
= Habitant Exploitation en ligne

ID-Rapport Désignation
10008 ... [J3 Etiquettes Habitants
545 ... = Habitants
52
762 ..
715 .. Listes d’habitants

Description
Etiquettes sur 3 colonnes. Page A4 portrait.

Liste paramétrée habitant

Créer une liste d'habitants avec différentes sélections de présentations

Les éléments de type "Rapport ISAG" correspondent a des documents standards qu’il

n'est pas possible de modifier (ni le contenu, ni la mise en page/forme). La Fiche

Habitant ou les Listes habitants en sont des exemples (ces dernieres sont assez

limitées, c’est pourquoi en général, on leur préfere les listes paramétrées).

Les éléments de type "Excel" correspondent a des exportations vers Excel. lls

nécessitent un développement individualisé.



Les éléments de type "Liste paramétrée" et "Publipostage" Word sont décrits dans

les pages suivantes.

Les listes paramétrées permettent I'affichage de n'importe quel champ géré dans

nest.
@ E!F I §: Optimiser la largeur des colonnes I Tout ou i « | Enregistrer @
a ® o Ligne de filtre 4~ Tout referme v &, Enregistrer sous
Exporter  Choix . Paramétrages
- colonnes Y Editeur de filtre P2 Annuler groupement A
| Colonnes - O X
Colonnes disponibles AR Colonnes visibles
Age - Désignation Format -

. . Prénom usuel
Année de naissance

Appartement_AdresseN*Appartement Sexe

Appartement_Etage Adresse lettre
Appartement_NbrePiéces N® Symic
Arrivée événement Etat civil
Arrivée_Adresse Maticnalité

Arrivée_Canton Lieux d'origine

AAVY

K< >3l

Arrivée_Date Arrivée_Lieu

Le menu Apercu permet :

o d'utiliser la fonction filtre automatique, qui est identique a celle d’Excel
de masquer / ajouter des colonnes

d’optimiser la largeur de toutes les colonnes affichées en une seule fois

d’enregistrer le choix des colonnes et/ou filtres précédemment définis

d’effacer un apercu existant

de définir I'apercu qui sera affiché par défaut a tous les utilisateurs (ceci
dépend de vos droits)

de gérer une table pivot (nécessitent les connaissances de la base de
données)

Listes paramétrées : exportations possibles

Exportation |_Aper§u Paramétrages

E' Excel ' ¥ regrouper en fonchion de celle-d

" Word » MNouveau document avec modéle
X POF Mouveau document

= ™ Document existant




Avantage de I'exportation Word par rapport aux autres possibilités :

e un document avec les champs de publipostage est automatiquement généré

e ces champs sont ceux qui ont été choisis dans le menu "Apercu", "Colonnes"
de la liste paramétrée

e vous choisissez alors les champs qui vous intéressent et les insérez a I'endroit
désiré dans le document Word.

Listes paramétrées : publipostages

S’agissant du publipostage Word, les champs de publipostage sont automatiquement
générés. Dans votre lettre Word, vous choisissez alors les champs qui vous

intéressent.

Exportation |_Apen;u Paramétrages

[ Excel ' regrouper &n fonction de celle-d

" Word » MNouveau document avec modéle
X PDF Nouveau document

= T Document existant

E—:}Régles -

?% Faire correspondr

Ihsérer un champ o 3
B R 2] Mettre & jourles é

i =
MamHabitant

I _Maom
Mom_de_célibataire
Mom_gtranger
Prénom_gtranger
MomPasseportCuiblon
Maom_dalias
Mom_dalliance
Autretom
Préman_usuel
Préram
TousPrénams
Marn_cormplénmernt
Sigles

Titre
Adresse_lettre_
Politesse_lettre
Habitant&dresse
Habitanttdresse_Politesse_lettre
Mumero_assuré
Sene

Sexe_[ésc

Sexe_Cd

Mationalité



W9 Renseignementétendu.doet[Mode de compatibilite] - Microsoft Word o®
Accueil  Insertion  Miseenpage  Références | Publipostage | Révision  Affichage o @
= = ) Bloc dadresse = A= H 41 [ 2
Servetoppes ) o7 a 2 @{ﬂ Rz}
B ) 12 Formule c'appel % 2] Rechercher un destinataire

2] fuiquettes | Démarrerla fusion  Selection des Modifierla liste  Champs de fusion i cu des Terminer &

etle publipostage - destinataires - de destinataires | en surbrillance S0 Insérer un champ de fusion ~ 2] “rgsuitas o Rechercher les erreurs fusionner -

créer Démarrer la fusian et e publipostage Champs déerture et dinsertian Apergy des résultats Terminer
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1 de domicile

établie le 22 novembre 2017

Nous attestons que la personne désignée ci-dessous :|

Narm
Prénomis)

Rue

NPAfLieu

Etat cil

Sexe
Mationalité
Lieu(x) darigine
Maissance
Pere

Mére

Statut

Date d'arrivée
Lieu darrivee

NormHabitant:
«TausPrénoms»

«RueMaisorn

«Nurmero_pastaly «Nam_de_lieun

«Etat_civil_»

«SEKER

«Nationalite

aLigux_dorigine»

«Pays_de_lieu_de_naissance_», le «Date_de_naissance»
«Pére_Nom» «Pére_Prénoms»

«Nom_Meren «Prénoms_Mere»

«Status_hahitants Permis «Livret_étr_Typen
whrrivée_Dater Valable jusquau Liveet étr Valable_aw
whrrivee_Lieus N SYMIC aN_Symmicy

réside dans notre commune depuis fz date indiguée ci-dessus

[Signature & completer]

Contrdle des habitants




