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1. Contréles pour Swissdec et certificats de salaire

Nous vous encourageons a effectuer des contréles avant d’effectuer les déclarations annuelles.
Voici quelques éléments auxquels il faut étre attentif :

o Vérification de la liste des genres salaires actifs
o Vérification de la cohérence des déclarations AVS, LAA, LAAC, IJM a l'aide de la
liste « Compte salaire »

Listes des genres salaires actifs

La liste des genres salaires actifs disponibles dans I'application « Listes » et via le menu « Etat/
Listes officielles » vous permet de vous assurer que les genres salaires sont correctement
positionnés dans le certificat des salaires.

Cela vous donne un apercu global du paramétrage effectué.
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000420 Jours a traiter +
100000 Salaire mensuel K XKX XXDB2 + 0 0 0O 0O 0O 0 N 13 1.1 |
100001 Caorrection salaire (maladie/aceident) HHHKHH KKDB2 o 0O O 0 O O N 13 1.1 |
100010 Complément/déduction salaire KAE XXX KADB2 o 0o 0 0 O 0 o N 1.1 |
100050 Salaire horaire HHE K XN XXDB2 + 0 0 0 0 O 0 o N |
100051 Salaire horaire fixe SO0 XXDB2 + O 0 O N N O 0O N 1.1 |
100052 Services spéciaux organiste 580.301DB + 0O 0 O N N O O N 1.1 |
100053 Indemnités vacances organiste 580.301DB + 0O 0 O N N O O N 1.1 |
100060 Salaire journalier HAX XXX XXDB2 + 0 0 0 O O 0 o N 1.1 |
100070 Salaire hebdomadaire K XXH KXDB2 + 0O 0 0O 0 0 0O o N 1.1 |
100075 Salaire patrouilleur KAX XXX XXDB2 + O 0O O O O 0O o N 1.1 |
100100 Honoraires Z50080008 + 0 0 0O ©0 O 0 O N 1.1 |
100150 Salaire d'auxiliaire HHH KX XXDB2 + 0 0O 0O O OO0 0O N 1.1 |
100160 Travail & domicile MK KK X XDB2 + 0O 0 0O O O 0O o N 1.1 |
100170 Salaire pour nettoyage XXX XXDB2 + 0O 0 0O 0O 0O 0 O N 1.1 |
100180 Salaire a la tache KEEK XXX XXDB2 + 0 0 0O ©0 OO0 o N 1.1 |
100180 Absances non payées OO XXDB2 o 0 0o 0 0O 0 o N 1.1 |
100191 Heures non payées KKK XXDB2 - 0 0 0 0 o o0 O N 1.1 |
100200 Indemnité pour absence FHR XXX KXDB + 0O 0O O O O 0 o N 1.1 |
100210 Membres autorités et commissions KR XK XEDB2 + 0 0 0O O OO0 O N 11 |
100300 Indemnité pour ancienneté de service  Z50040008 + 0 0O 0O O OO0 o N 11 |
100310 Indemnité de fonction Z500400DB + © 0 0O O O 0 o N 1.1 |
100320 Indemnité de remplacement KKK KRDB2 + 0 0O 0O O O 0 O N 1.1 |
100330 Indemnité de résidence KR XK XXDB2 + 0O 0 0 0O O 0 N 12 1.1 |
100340 Allocation de renchérissement 9.200.15D8 + 0O 0 DO OO0 ON 1.1 |
100400 Allocations familiales de vie chére 9.200.15DB + 0 0 0O 0O 0 0O 0O N 1.1 |
100500 Indemnité de logement KAHHKKX KADB2 + 0 0 0O O O 0 N 12 1.1 |
100550 Indemnité de déplacemant Z508200DB «+ O O OO OO ON 1.1 |
100560 Indemnité de mutation Z500400DB + 0 0O 0O 0O OO0 o N 11 |
100600 Travail supplémentaire KAHH KKK KADB2 + 0 0O O O O 0 o M 1.1 P
100610 Heures supplémentaires KHH XXX XXDB2 + 0O 0O O N N O o N 1.1 P
100620 Heures supplémentaires 125% HAEXKXK XXDB2 + 0 0 O N N O o N 11 P
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2. Swissdec

ProConcept ERP

Déclaration

1. Créer une déclaration a partir de I'objet Swissdec 5 :

Favoris »

&

ProConcept - Swissdec 5

Accueil Options
— H H
& * | = =4 e
Etats Tableaux de bord | Ajouter | Supprimer  Modifier
Repaorting Déclarations électroniques Actions

&Y

2. Sélectionner « Déclaration annuelle » et appuyer sur « Suivant

22 PROCONCEPT

Création - No Ordre 641 - Année 2026 - Compléte

Sélection

Le type de déclaration détermine les actions a effectuer.
Le cheix de la sélection ne pourra plus étre changé.

@ Déclaration annuelle

() Mutation AVS/CAF/LPP

(C) Déclaration mensuelle AVS/CAF

() Déclaration mensuelle des salaires (1S/OFS)

() Déclaration annuelle des frontaliers

() Rectification des certificats de salaires

3. Indiquer 'année et appuyer sur « Suivant »

La date de validité LPP n’a pas de sens pour les déclarations des autres assurances, vous
pouvez laisser la valeur par défaut ou alors saisir la date du 31.12 :

Création - No Ordre 642 - Année 2026 - Compléte

Les informations d'une déclaration déja transmise ne peuvent pas étre modifées.

Confiauration

28 PROCONCEPT

Annge

MNo Ordre

Mode

Remplace

Commentaire

2025 Date de validité LPP 31.12.2025
642
@ Réel

) Test

F‘
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4. Sélectionner le destinataire de la déclaration en cours, puis appuyer sur « Suivant »

Nous vous conseillons d’effectuer un envoi par destinataire, ceci afin de pouvoir mieux gérer
si 'envoi est refusé, en corrigeant avant de le refaire.

En ce qui concerne la Caisse de compensation, veuillez faire un seul envoi comportant
la déclaration AVS et la CAF.

Création - No Ordre 642 - Année 2025 - Compléte

Sélectionnez les institutions destinataires de la déclaration.
Le mode manuel détermine si les données doivent étre envoyées via le distributeur ou téléchargées manuellement chez I'assureur.

Destinataires
=

/8. PROCONCEPT [ S&l  Assurance Identifiant de liste PIV | Déclaration incompléte = Remarque
[_] #| | Caisse Cantonale Vaudoise de Compensation AVS Attestation de salaire AVS +
#| | Caisse Cantonale Vaudoise de Compensation AVS CAF V
=] S| suva Décompte annuel LAA SUVA +
P\l} ¥| | Winterthur Décompte annuel UM - contrat unigue pour tous les groupes V
= W Certificat de salaire J
Ex

Avec la version Swissdec 5, la transmission se fait en direct, sans passer par la plateforme de
'assurance, contrairement a la version précédente.

Si vous souhaitez tout de méme passer par la plateforme de I'assurance pour effectuer des
modifications, veuillez cocher la case "Déclaration incompléte" et ajouter une remarque :

Création - No Ordre 642 - Année 2025 - Compléte

les institutions inataires de la dé
Le mode manuel détermine si les données doivent &tre envoyées via le distributeur ou téléchargées manuellement chez |'assureur.

Deslinataires

/75 PROCONCEPT (3

Sél. Assurance Identifiant de list= PV Déclaration incompléte  Remarque
=] Caisse Cantonale Vaudaise de Compensation AVS Attestation de salsire AVS v
M Caisse Cantonale Vaudoise de Compensation AVS CcAF v
= P RETTY Décompte annuel LAA SUVA ) | |
Winterthur Décompte annuel UM - contrat unique pour tous les groupes |
2 Certificat de salaire v

5. Contréle de plausibilité

L’étape suivante permet d’effectuer certains contréles de plausibilité et d’avertir I'utilisateur.
Cela ne veut pas dire pour autant que les données sont erronées.

Une fois les corrections éventuelles apportées aux employés, cliquer sur « Suivant ».

Voici quelques exemples de messages d’avertissement :

o L’employé ne figure pas dans la liste « Attestation AVS »
e Sil'employé est retraité et que son salaire mensuel n’atteint pas Fr. 1'400.- par
mois
e Sil'employé a moins de 18 ans
e Sile code soumission AVS de I'employé a la valeur « 3 Cas spécial », par
exemple si le salaire annuel de 'employé est inférieur a Fr. 2'500.-
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o ll'y a une incohérence entre le salaire brut du certificat et le salaire brut des décomptes
e Un petit bouton Détails vous permet d’avoir la liste des employés avec les
différences. Avec le compte salaire de 'employé il est possible de retrouver les
montants et de corriger la liste Certificat de salaire.
o Il'y a une incohérence entre le salaire brut de 'enquéte OFS et le salaire brut des
décomptes
e Un petit bouton Détails vous permet d’avoir la liste des employés avec les
différences. Avec le compte salaire de 'employé il est possible de retrouver les
montants et de corriger la liste Enquéte OFS.
o Adresse e-mail de I'utilisateur manquante
e |l faut saisir 'adresse mail de I'utilisateur au niveau de I'environnement

6. En cas de sélection du certificat de salaire, indiquer les caractéristiques liées a I'adresse.

Création - No Ordre 261 - Année 2021 - Compléte

Certificats de salaires.

A5 PROCONCEPT Langue certificat de salaire o ™~ | Frangais

Tri décompts 02 | Tri par nom et prénom

Position de I"adresse

@) Gauche C) Droite

7. Impression / génération de décomptes PDF

Si cette étape fait apparaitre des erreurs techniques, veuillez contacter le support pour vous
permettre de décoder celles-ci et d’apporter les corrections nécessaires.

Nous vous recommandons de générer et d’enregistrer ces listes de maniére a effectuer un
dernier contrdle et pour les conserver dans vos archives.

Appuyer sur le bouton « Générer » : ceci va automatiquement ouvrir les différents documents
PDF que vous imprimerez.

ATTENTION il faut que le traitement se soit terminé avec succés !

Swissdec permet de générer des rapports au format FDF sur la base des donnédes extraites. Vioulez-vous effectuer des vérifications avant d'env

Répertoire de destination des rapports PDF

2 PROCONCEPT

DAPC S\ compam\C_TEST\Export\Swissdec Génerer
] Quvrir les rapparts PDF Frangais

Viewgen est comectement installé

o Attestation de salsires AVS 2021_AHV-AVS_281.pdf Traitament terminé avec sucods,
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Ensuite, appuyer sur « Transmettre » si tout est correct. Dans le cas contraire, revenez en
arriére et procédez aux corrections avant de revenir a cette étape.

8. Aprés la transmission

L’écran de I'assistant se ferme et vous informe qu'il y a lieu de libérer les données pour
gu’elles soient considérées par les différentes assurances. Notez que pour les certificats de
salaires, il n'y a pas de processus de libération. Dans les autres cas, si vous ne libérez pas les
données sur le site de chacune des institutions dans les temps, vos données seront
supprimées de leurs serveurs et votre déclaration sera caduque.

9. Vérification du statut

Selon votre mode de transmission, vous ne recevrez pas automatiquement la réponse de
Swissdec. Dans ce cas, appuyer sur le bouton « Suivant » :

v

Vérification
du statut

La transmission se fait directement avec la version Swissdec 5 et une médaille s’affiche avec
le statut Succeés.

Si vous avez coché la case "Déclaration incompléte™

10. Libération des déclarations

La réponse de Swissdec s’affiche et vous permet de libérer vos déclarations en appuyant sur
les hyperliens « Compléter et libérer » qui vous dirigeront sur les sites des différentes
institutions ou vous suivrez les instructions de ceux-ci.

4 b 2013 02.12.2015 15:26:48 Compléte
Général  Classification
No Ordre 733 Année 2013] & Accepté |d Declaration  |D48283301CEECE79005D

Commentaire

Déclaration  Backwork Versicherungen = Backwork-Versicherung =~ Backwork-Versicherungen  CAFAG  CAFBE CAFLU  Office fédéral de l:

i) Distributeur
!, La période de décompte de la déclaration (AccountingPeriod) n'est pas valide (fait référence a la régle de plausibilité 011) (2013 - Plausibility)
& Backwork Versicherungen
@ Compléter et libérer...
il Délai de libération 02.12.2015 16:28:01
!, La période de décompte de la déclaration (AccountingPeriod) n’est pas valide (fait référence a la régle de plausibilité 011) (2013 - Plausibility)
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11. Télécharger la quittance

Lorsque la libération s’est effectuée correctement sur le site de l'institution, cliquer sur « Oui »
et cela déclenche le téléchargement de la quittance (réponse de l'institution).

12. Téléchargement manuel

Pour télécharger manuellement la quittance ou pour consulter celle-ci, se positionner sur
'onglet dédié a I'assurance et cliquer sur « Télécharger la quittance ».

3. Importation des barémes cantonaux de I'impét source

Téléchargement des fichiers des barémes cantonaux de I'impét a la source

1. Les barémes cantonaux de I'impét a la source sont disponibles a 'URL :

https://www.estv.admin.ch/estv/fr/accueil/impot-federal-direct/impot-a-la-source/baremes-
cantonaux.html

»  LeConseil fédéral »  DFF b AFC Login AFC SuisseTax  Caleuler vosimpéts  Cours des monnaies étrangéres AFt
Schweizerische Eidgenossenschaft Administration fédérale des
Confédération suisse contributions

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Taxe sur la valeur Impét anticipé  Impét fédéral direct  Contributions Droit fiscal L'AFC
ajoutée fédérales international

Administration fédérale des contributions AFC > Impét fédéral direct > Imp6talasource > Barémes cantonaux

e Impdt a la source — Baremes -
Impét a la source ca ntonaux
Barémes cantonaux
Les barémes cantonaux de I'impét & la source (format TXT/ZIP) servent
Liens administrations cantonales uniquement aux employeurs, fournisseurs de logiciels, etc. Une publication de tous

les barémes de I'impét 4 la source (p.ex. en format PDF) sur le site de
I'Administration fédérale des contributions AFC n'est pas prévue. Des liens avec les

administrations fiscales cantonales seront par contre proposés.

Administrations cantonales des contributions

2. Télécharger les barémes nécessaires des cantons pour lesquels vos employés sont imposés a
la source, puis enregistrer-les dans un répertoire accessible depuis Pro-Concept. |l faut dézipper le
fichier *.zip. Seul le fichier *.txt pourra étre importé.

3. Lancer Pro-Concept et ouvrez I'objet « Configuration de I'impét source » se trouvant sous
« Ressources humaines — Salaires — Configuration ».
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4. Une fois I'objet ouvert, veuillez sélectionner la tabelle a mettre a jour puis cliquer sur le bouton
« Importation des tabelles ». L'importation ne doit se faire qu’une seule fois pour toutes les
sociétés.

ProConcept - Configuration de I'impé

[» vD Vaud 0809.2017 11:43:18
Général || Tabelles
| | cantor N* gicentificat
Il ee 2505 Canton VD ¥ veud
[~ [ T Tizsszi | N didentification 1250822
= Entité comptable
@ Mode de calcul 03 e Annuel avec effet sur barémes précédents
= Mombre &'heures déterminant par mois 18000
N Calcul des jours 01 ~|  30jours
Extrapolstion & un taux d'activité de 100% 0 ¥ | Sans extrapolation du taux d'activité

Taux honoraires.

Taux participations

Taux de commission 2.000

5. Puis aller rechercher le fichier de la tabelle du canton que vous aurez préalablement
décompressé et importez-le.

Lorsque l'importation s’est déroulée correctement, le message suivant apparaitra :

Configuration de I'impot a la source

@ Impart automatique des bardmes terminé

4. Canton de Vaud — Taux VD LPCFam

Pour le Canton de Vaud, le taux VD LPCFam passe de 0.06 % a 0.09 % en 2026.

Pour modifier ce taux, aller dans I'objet de ProConcept "Genres salaires entreprise" et sur le Taux
VD LPCFam. Saisir une date de fin au 31.12.2025 et ajouter une ligne avec la nouvelle valeur :

ProConcept - Genres salaires entreprise

Sélections

4 P TauxvDLPCFam 040200

Général
E? Actif  Montant Début de validité | Fin de validité
) ] 0.0600 | 01.01.2017 31.12.2025
5 0.0200 01.01.2026 01.01.4000
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