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Controles a effectuer pour le bouclement

Anthony Malerba - 2026-06-29 - Commentaire (1) - ProConcept

Liste non exhaustive de controles a faire avant de boucler un exercice dans PCE.

Boucler les périodes

Objet : Exercices comptables

Dés le moment ol aucune écriture ne doit étre passée sur I’exercice qui doit étre cloturé, se rendre dans les
exercices comptables, onglets “Périodes” et boucler les périodes en se positionnant sur une période et en
cliquant sur “Boucler”.

Celles-ci pourront étre a nouveau ouvertes en cliquant sur “Activer” si une correction doit étre saisie.

Il est également possible de boucler toutes les périodes en ne laissant que la période de décembre active afin de
passer les écritures de bouclement.

Note : boucler les périodes est une bonne pratique qui empéche qu’une extourne ne passe sur l'exercice a
boucler alors que les comptes ont été validés.

#8, ERP =y Favoris = Options ProConcept - Exercices comptables
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Commune de Démo | Ajouter Dupliquer Supprimer  Modifier Activer
Société Exercice comptable Actions Période \
iske a 4 b 2024 Exercice 2024
Exercices par numéro : ||
Exercice Périodes | Nodocument | Traductions
. Détails d'une période
[ Exercice Description Etat
l:“l. 2025 Exercice 2025 No période 0 En préparation Active Bouclée
= 2024 Exercice 2024 Description Report
2023 Exercice 2023 ..
!':"l'7 T B Type de période 1 ¥ Période de report
2021 Exercice 2021 Date début 01.01.2024
I . 2020 Exercice 2020 Date fin 01.01.2024
2019 Exercice 2019 Périodes de I'exercice
2018 Exercice 2018 [ | Pé.. Description Date début | Date fin Type de période  Libellé Etat
2017 Exercice 2017 L_l 0 Report 01.01.2024 01.01.2024 1 Période de report Bouclée
2016 Exercice 2016 " 1 Janvier 01.01.2024 31.01.2024 2 Période de gestion Bouclée
2015 Exercice 2013 j 2 Février 01.02.2024  29.02.2024 2 Période de gestion Bouclée
2014 Exercice 2014 F'\:f; 3 Mars 01.03.2024  31.03.2024 2 Période de gestion Bouclée
2013 Exercice 2013 &= 4 Ayril 01.042024  30.042024 2 Période de gestion Active
v 5 Mai 01052024  31.052024 2 Période de gestion Active
v & Juin 01.062024 30062024 2 Période de gestion Active
7 luillet 01072024  31.07.2024 2 Période de gestion Active

Recalcul des cumuls
Objet : Exercices comptables

Recalculer les cumuls de I'exercice en allant dans les exercices comptables > Options > Recalcul des cumuls
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Renuméroter  Contraler

Périodes

Recalcul des cumuls

Recalcul des cumuls immol

Recalcul des cumuls

ProConcept - Exercices comptables

Sélectionner tous les exercices actifs (il ne devrait y avoir en principe que I’exercice en cours et 1'exercice
précédent que 1'on souhaite boucler) et cliquer sur “Démarrage”

Recalcul des cumuls

Exercices financiers

=28

o 5 . Démarrage
Description Libellé
| 2025 Exercice 2025 Actif T
2024 Exercice 2024 Actif
D 2023 Exercice 2023 Bouclé
O 2022 Exercice 2022 Bouclé
0 2021 Exercice 2021 Bouclé
[l 2020 Exercice 2020 Bouclé
Controle de cohérence
Objet : Controle de cohérence
Ajouter un controle avec une date de controle au 31.12 de l'exercice a boucler.
Décocher la case “Paiement antérieur a la date de comptabilisation”.
Cliquer sur “OK”".
Le controle peut prendre quelques minutes.
o
Nouveau contréle de cohérence des données (5] %]
Date du contréle 31122024 | oK
Descriptif Contréle du 12.04.2025 Annuler
A contréler

Montant échéance incorrect
Echéance inexistante
Partenaire manque

Cumuls incorrects

OEEEE

Paiement antérieur  la date de comptabilisation

(x| sal. Description

= Comptes financiers
- Créanciers
=2 Débiteurs
T Codes TVA

Documents avec périodes comptables différentes
Documents avec débit <> crédit
Incohérence entre imputation / décompte taxe TVA
Compte auziliaire paiement <> facture
Compte collectif paiement <> facture
Sous-ensemble
ACC
PAY
REC
VAT

EEEEE

Une fois terminé, chaque onglet doit afficher un nombre d’erreur = 0.
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Ajouter  Supprimer  Modifier

En téte contréle

E 31.12.2022

Base || Clients H Fournisseurs ” Comptabilité générale || Codes TVA
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Contréle du 06.04.2023

Sous-ensembles

... F;‘ Sous ensemble ok Description MNombre d'erreurs
ZQf = Débiteurs 0
>y
Erreurs
[ | Code erreur Description Nombre d'erreurs

Controler les postes ouverts

Objet : Travaux comptables

Afficher le rapport des postes ouverts débiteurs et créanciers au 31.12 de 1'exercice a boucler

Liste des journaux
Recherche par statut de travail

Journaux

ﬁ Travaux Grand-Livre

A fai
[-_]: 2 Balance

-En cours

Intégré Bilan structuré
US| Terming o
= Définitif
= Décompte TVA

/A ERP » . Favoris + | accueil || Options
= =) =
Commune de Démo | Apercu  Imprimer [ Etats | Tableaux croisés =~ Ajouter
Sociéte Re Travail comptable
Liste || Classification

ProConcept - Travaux comptables

- A v =
Supprimer  Madifier Propriétés du
travail
» Travaux comptables
i
escription & ¥
b
Description
» =

y  Description: DE - Lecture fichier SBVR - Camt.054

Description: FO - Facturation fournisseurs

Description: FO - Procédure paiement fournisseurs 150200,

4

Postes ouverts

» ‘ Débiteurs ﬁ
]

Paramétres d'impression <Liste des postes ouverts clients>

(0 Non totalement payés au

Base || Divisions || Comptes collectifs || Méthodes de paiement Imprimer
Date
Apergu |
Date 31.12.2024 A
= = Options
Filtre paiement
@ Sans filtre paiement Quitter

Puis vérifier que le total correspond bien aux totaux des compte(s) collectif(s)




O © - Dy ki[sswa |r 100% |« |7
:}';J | L
o 30 jours net fin de mois 000000039654 2 13.03.2024
'EE 31.12.2023 Taxe Chiens 9282 428 16.03.2024 90.00 80.00
04.10.2023-31.12.2023
15.02.2024 00000004464
495.00 495.00
|7 B
20.07.2023 Taxe déchets 6722 218 31.08.2023 79.00 79.00
30 jours net fin de mois 00000002781 3 13.02.2024
79.00 79.00
139'575.95 100130.75 129°445.20
9111.000.01 DEBITEURS 000 Division par défaut 139'575.95 103075 129'445.20
COLLECTIFS PCE
13957595 10130.75 12644520
139'575.95 10'130.75 129'445.20
ProConcept - Comptes / comptabilité financiére & Admin
Comptes financiers v
b
2024 v|
Sélections
< 9111.000.01 DEBITEURS COLLECTIFS PCE
Cumuls Cumuls divisions Mouvements Informations
Type de d
Monnaie comptable v Y "
Internes|
Division v T Externey
Pré-saisi
H b
Version budget Y Engager
Détail Graphique
i . _
o T T T T T T T T T T T
= 0 1 2 3 4 @ Solde mewgsuel 7 8 =] 10
ﬁ;‘ Description MB Débit Crédit Solde MB Cur
(] Report CHF 227'523.85 000 227'523.85
é Janvier CHF 5'517.85 18116.05 -12'598.20
Février CHF 11'622.95 59117.30 -47'484.35
4 @ Mars CHF 702.00 38'688.10 -37'986.10
245'366.65 115'921.45 129'445.20

Journaux comptables en définitif

Objet : Travaux comptables

Pour pouvoir boucler, tous les journaux comptables doivent étre en définitif.

Sélectionner 1'exercice a boucler, dans les journaux “En cours”, se rendre dans “Modification en série”.

Sélectionner tous les journaux avec CTRL + A.

Sélectionner “Définitif” et cliquer sur “Modifier”.

Faire de méme pour les journaux “Intégrés”, “Terminé” et “A faire”.



Medification des statuts en série

Etat des travaux affichés: En cours / Intégré

[ sl | Description
= (G - Comptabilité générale (CCP) - 01 janvier
- (G - Comptabilité générale (CCP) - 02 féuri
_:_I 7| ~Tomplabilite générale (CCP) - 03.mars
b d CG - Comptabilité générale (salaires) - février
CG - Comptabilité générale (salaires) - janvier

- Comptabilité générale (salaires) - mars
- Comptabilité générale - 01. caisse CH janvier
- Comptabilité générale - 01. caisse janvier
- Comptabilité générale - 02. caisse CH février
- Comptabilité générale - 02, caisse février
- Lecture fichier SBVR - Camt.054 - 2024.01.03

- Lecture fichier SBVR - Camt.054 - 2024.01.04

=g &

Péniode

Maodification de I'état des travaux sélectionnés

© A faire ® En cours / Intégré ) Terminé

() Définitif

Vérifier les soldes
Vérifier les soldes via les rapports standards.

Extraire une balance sans classification pour étre sir qu’aucun compte n’a été oublié.

Documents bloqués et présaisies

Objet : Travaux comptables

Vérifier qu'il n'y a pas de document bloqués ou de présaisis qui concerne 1’exercice a boucler.

Pour les documents bloqués : Travaux comptables > icone “Documents bloqués”.

Pour les présaisies : Travaux comptables > les journaux de présaisies sur I’exercice a boucler

Boucler I’exercice

Objet : Travaux comptables

doivent étre vides.

Se positionner sur I'exercice suivant (ici 2025 pour boucler 2024) et ouvrir le journal “Ouverture 2025 /

Bouclement 2024”".

ProConcept - Travaux comptables

4 Description: ZZZ - Quverture 20xx / bouclement d'exercice 20xx

. — 2025 i
= 4 = - L 4
ter  Supprimer  Modifier Propriétés du Modification en Interface
travail série finance
Travaux comptables Statut Interface Sélections

E Base

[/ ¥ pescription a ¥
[~ [._] Description Période | Mbre docu... | Jo

':E Description: DE - Réglement clients manuels et lettrage

& Admin. Support Prime

Z77 - Quverture 2025 / bouclement d'exercice 2024




Tous les vus doivent étre vert dans les “Conditions requises pour bouclement”.

Si c’est bien le cas, cliquer sur “Bouclement”

Quverture exel

No exercice

Description

Date début
Date fin

Compte

Libelle

rcice

Etat de I'exercice

Quverture exercice (2025) -H Bouclement exercice (2024) |

Actif

Report au bilan

l;:‘ Condition

Conditions requises pour bouclement

|| Exercice '2024' : statut <> 'Bouclé’

7 Travaux comptables : tous les statuts = "Définitif’
Journaux comptables : tous les statuts = "Définitif’
Compte financier pour ['éventuel montant de report d'exercice : est défini

Compte financier pour I'‘éventuel montant de report d'exercice : n'est pas de type 'collectif'

Etat

t44¢¢e

Un document de bouclement est créé. Celui-ci matérialise le report des soldes.

Le document doit étre a 0.

/B\ERP + iy Favoris » | Accueil | Options ProConcept - Documents de report - ZZZ - Ouverture 2023 / bouclement d’exercice 2022 & Admin, Support Prime
B =1 —_ 4 RE - Report (cumuls externes) EXT
2023
Apercu Imprimer | Supprimer
Société Reparting Decuments comptables Sélections
01.01.2023
i
g Document
| [Metee
No document Date du document 01.01.2023 Monnaie CHF Montant 0.00
Imputation financiére
Compte Div. Libellé Débit Crédit Compt. Valeur
9999.999 000 RE - Report (cumuls externes) EXT CHF 0.00 000 |01.01.2023 01.01.2023
9275560.45 | 9:275'560.45
[ | Compte Compte auliaire  Division Libells Débit Crédit Monnaie  Diviseur | Débit ME Crédit ME Date Valeur
(] - 910000000 000 RE - Report (cumuls externes) EXT 695.85 000 CHF 0.000 0.00 000 01.01.2023  01.01.2023
910000100 000 RE - Report (cumuls externes) EXT 44505 0.00 CHF 0.000 000 0.00 01.01.2023  01.01.2023
9101.00000 000 RE - Repart [cumuls externes) EXT 378102534 000 CHF 0.000 000 000 01.01.2023  01.01.2023,
T s10200100 000 RE - Report [cumuls externes) EXT 18318635 0.00 CHF 0.000 0.00 000 01.01.2023  01.01.2023,
i 910200200 000 RE - Report (cumuls externes) EXT 20131835 000 CHF 0.000 000 000 01.01.2023  01.01.2023,
9111.000.01 1000 000 RE - Report (cumuls externes) EXT 20460 000 CHF 0.000 0.00 000 01.01.2023  01.01.2023)
9111.00001 1002 000 RE - Report [cumuls externes) EXT 5115 0.00 CHF 0.000 000 000 01.01.2023  01.01.2023,




