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Connaitre le nombre de documents par type et par période
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Objectif :

Savoir combien de documents ont été créé par type de catalogue dans ProConcept.

Ouvrir I'objet "Finance > Interrogation > Documents comptables" et choisir la commande

de recherche "Document selon type catalogue"
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,f(." Document selon le numéro
[ [f? Description & ¥ |
H Poste ouvert selon montant spécifié
Mo document Date Date €

+ Description: CG - Ecriture financiére Recherche par na de reference BVR

@ 4 Description: CG - Ecriture salaire (HR Recherche par référence BVR attribuée
= CG-0176 21.03.2022  21.03. i
Documents sans image / pieca jointe
= CG-0140 03.03.2022 03.03.:
-  Description: DE - (MEST - interface) Diocuments aver image / pigce jointe

e Document selon le numéro de journal

N

» Description: DE - (NEST - interface)
- Description: DE - (MEST - interface) Lo T L TS

Cliquer sur l'icone "Zone de regroupement" a gauche du tableau, cela fera apparaitre une

barre grise dans laquelle on peut glisser-déposer une en-téte de colonne, afin de regrouper

par les valeurs contenues dans cette colonnes.

Exemple ici avec la colonne "Description" :
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Chercher : | |P

Description
&

G B are nnanciére
0152 CG - Ecriture financiére

- C0G-0180 CG - Ecriture financiére
CG-0155 CG - Ecriture financiére

T OG-0136 CG - Ecriture financiére

M (G015 €G - Ecriture financiére
CG-0139 CG - Ecriture financiére
CG-0160 CG - Ecriture financiére
CG-0161 CG - Ecriture financiére
fareMabl ] LG, Erritirs Snancides

Les documents sont a présent regroupés par type de catalogue

Chercher: | |P
Mo document Date Date Création Date Madification Création | Modification Travail
[* Description: CG - Ecriture financiére
Description: CG - Ecriture salaire (HRM)
@ CG-017e 21.03.2022  21.03.2022 1e38:30 - IM - Intégration salaires / 2022-MARS
CG-0140 03.03.2022 03.03.2022 16:35:49 = | IN - Intégration salaires / 2022-FEVR.
T [ Description: DE - (NEST - interface) Fact. créche
[+ Description: DE - (NEST - interface) Fact. diverses
[ Description: DE - (MEST - interface) Fact. eau
I Description: DE - (NEST - interface) Fact. taxes déchets
|- Description: DE - {NEST - interface) Fact. ecole jou. conti.

Pour voir en un coup d'oeil le nombre de document par éléments regroupés (ici par
catalogue), cliquer sur la fleche qui apparait dans I'en-téte d'une colonne lorsqu'on la
survole, puis choisir "Bas de page de groupe > Toujours visible"
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4 Description: C
m CG-0176 E Tri décroiszant —
| (o010 Réinitialiser e tri VVIRE
= [+ Description: C
I Description: L 24 Colonnes [ 3
; ription: C Retirer cette colonne
[ Description: C chets
I Description: C B Basdepage 1. conti.
= Descripti H i
mption:E o Crouperseoncechamp E
[» Description: C —
I> Description: C Supprimer le groupement
I Description:C| [=] Basde page de groups P Invisible
[ Description: C ) .
rpen = - . Visible lorsque developpe
I Description: L +E Tout developper — -
e - Toujours visible
— . M"m'q 1= Tout réduire

Cela insert une ligne en dessous de chaque groupe, dans laquelle on peut faire la somme
d'une colonne ou compter les éléments.

Pour compter les documents par type de catalogues, aller dans "Totaux par groupes" (qui
apparait uniguement apres avoir ajouté le bas de page de groupe), choisir "Compte"



[_|
1%| § Description « ™

LT] Mo document | Pate Date Création Date Modification {
|;| - Description: C El T croissant
i 7 —_—
v"' s Teorr | Zl décroissant
= Reinitialiser le tri
- - Description: C
M Colonnes 3

~ Description: L Retirer cette colonne

 Description: § Q Bas de page

= Grouper selon ce champ
- Description: C chets

Supprimer le groupement

- Description: C |E| Bas de page de groupe b 1 conti.

Totaux par groupes 3 Aucun
- Description: C pargroup cu
1E  Tout développer Somme
? - Descriptiom: L __ M
v = Tout réduire o v
o S Ma
w7 Description: L [T  Tout développer par défaut
N Compte
j T
@ Descriptinn: T & Verrouiller I |mL

Cela ajoute le nombre de document par groupe (1).

Il est encore possible de filtrer sur une période en cliquant sur I'icobne en forme d'antinoire

(2)

—
[ Description & ¥
Mo document Date Date Création Date Modification Création | Modification Travai

+ Description: CG - Ecriture financiére

|;| 46
@ + Description: CG - Ecriture sgiaire (HRM)
- - Description: DE - (NEST - interface) Fact. créche
33
- Description: DE - (NEST - interface) Fact. diverses
105
- Description: DE - (MEST - interface) Fact. eau
4
- Description: DE - (NEST - interface) Fact. taxes déchets
11
- Description: DE - (NEST - interface) Fact. école jou. conti.
(1)
- Description: DE - (NEST - interface) Lett. fact. créche
3
- Description: DE - (NEST - interface) Lett. fact. diverses
-] 4
g‘r, - Description: DE - (NEST - interface) Lett. fact. eau
= 2
@

Description: DE - (NEST - interface) Lett. fact. taxes déchets




Choisir une plage de date ou de montant, puis valider :

Critéres de sélection

[[] Moantant :
Mantant min. 0.00 Mantant max.
Date :
Date début 01.02.2022 L3 Date fin 28.02.2022 |2

Le nombre de document s'adapte automatiquement au filtre appliqué.
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| ¥ Dascription & ¥

Mo document Date Date Création Date Modification Craation

Mod

- Description: CG - Ecriture financiére

22
- Description: CG - Ecriture salaire (HRM)
1
+ Description: DE - (MEST - interface) Fact. diverses
19
- Description: DE - (MEST - interface) Fact. taxes déchets
E:

- Description: DE - (MEST - interface) Fact. école jou. conti.
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[l est possible d'ajouter plusieurs colonnes dans la zone de regroupement.

Exemple ici en regroupant par type de catalogues, puis par date de document.

56 § pescription & ¥ = Date &« ™ \
[—] Date Création Date Modification Création | Maodification Travai

MNo document

-

-_| 4 Description: CG - Ecriture financiére

— 4 Date:01.03.2022

- CG-0141 03.03.2022 1837119 03.03.2022 1&37:25 € - Ecriture financiére - 2022.03
= CG-0135 03.03.2022 16:08:25 03.03.2022 1&:14:07 C - Ecriture financiére - 2022.03
- CG-0134 03.03.2022 1&0M49 03.03.2022 1&08:11 CG - Ecriture financiére - 2022.03

3
- Date: 02.03.2022
[
- Date: 04.03.2022
1
- Date: 05.03.2022
1
-_Date: 07.03.2022




